, 1.3. ADATLAP
a SZAMVITELI SZABALYZATOK elkészitéséhez.

TAJEKOZTATO ADATOK A MEGRENDELOROL.:

(az itt kozolt adatok a Szamviteli Politika cégismertetd részében fognak szerepelni)

NEV . s A e AR e R R e e e R e aeneaeeaeneneae
8321 L 1= 7/
JLICEE L= o1 0 1= 17 =] L PO
CeégjegyzEKSZAM: .......cooiiiiiiiiiiii e
AdOSZAM: o ——————————
A tevékenység rovid leirasa:
FOtEVEKENYSEQ: ... ..o ciiiiiieiieeeciis s s e s s s r e e s s s s s e e s e s nnn s s s s e e e e e s nnnnnsssssssnsnnnnnnnn
Egyéb tevVEKeNnYSEQg: ......ccviviiiiiiiiiiiiiiii i
Az Ugyvezetd igazgatd neve: = e ————
A fokonyveld (gazdasagi vezetd) Neve: ... —————————
A Kft tulajdonosai — maganszemelyek — jogi személyek
— maganszemélyek és jogi szemeélyek
Konyvvizsgalo —van —nincs

A csatolt 1. - 3. szamu melléklet kitoltése:
— tobb lehetséges valasz esetén a megfelel6 valaszt kérjik alahuzni,
— a kipontozott részeknél kérjuk a megfelel6 valaszt beirni.
Csak Leltarozasi Szabalyzat, illetve csak Pénzkezelési Szabalyzat rendelése esetén a
tajékoztatd adatokon kivul értelemszerlien csak a 2.sz., illetve 3.sz. mellékletet kell
kitolteni.
A szabalyzatok hatalybalépésének idépontja:
— 2018.1.1., vagy
— 2017.1.1., vagy

— 2016.1.1., vagy



) 1.sz. melléklet
SZAMVITELI POLITIKA

(A kerdések ko6zétt nem szerepld, de a Szamviteli Térvény altal kételezben
szabalyozandé teriiletek természetesen a szabdalyzatban szerepelnek az alabbiak
Szerint:

— Jelentds hiba: az SZT altal lehetévé tett maximalis mértékkel;

— Kiegészité melléklet: az SZT altal elbirt teljes adattartalommal;

— Ha nincs valasztasi lehetbéséqg az elszamolasra és értékelésre: az SZT altal
elbirtak szerint;

— Egyeéb kilénleges esetek elszamolasat (Pl alapitas, atszervezés elszamola-
sat, stb.) a szabalyzat szerint esetenként az ligyvezetd igazgato dénti el.)

1. A pénzmozgason kivili gazdasagi események konyvelési hatarideje:
— legkésobb a targyhonapot kovetd ho 20.-ig

— legkésobb a targynegyedévet kovetd ho 20.-ig

2. Fo6konyvi kivonatot készitunk:

— havonta
— negyedévenként

— csak év végén
3. A beszamolé formaja és valtozatai:
a.) Formaja
— Egyszeriisitett éves beszamolé

2016.-t6l az valaszthatja, akinek az el6z6 két évben a harom mutatébdl 2
mutaté az alabbi értéket nem haladta meg.

(Uj vallalkozast az elsé év varhaté adatai alapjan kell besorolni).

Mérlegféosszeg 1.200 millié Ft
Arbevétel 2.400 milli6 Ft
Létszam 50 f6

—  Eves beszamolo

( A nagy cégek valasztjak, akiknél a fenti mutatéknal nagyobb értékek
szerepelnek az el6z6 évek mérlegében)
b.) Valtozata (altalanosan hasznalt az A valtozat, ez a valtozat szerepel a
Nyomtatvanyboltokban kaphaté szabvany beszamolé nyomtatvanyokon is).
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Mérleg

— A valtozat — B valtozat
Eredménykimutatas
— A valtozat — B valtozat

(2016.-t6l csak ez valaszthatd)  (2016.-t6l megszint)
Az eredmény megallapitasa:
— 0Osszkoltségi eljarassal — forgalmi koltség eljarassal torténik
A beszamolo elkészités és kozzététel utemezese:

a.) a beszamol6 elkészitésének kezdd napja (ameddig a beszamolét érinté
minden bizonylatot és informacioét figyelembe vesznek):

a targyévet kovetd év.........cccccee. -ig.

b.) a beszamolo eléterjesztése a
taggyiilés elé: a targyévet kovetb év ... -ig.
c.) a beszamol6 kozzététele: a targyévet kovetb év .........ceeeeee.l. -ig.

(Az idépontokat ugy kell meghatarozni, hogy a c.) pontnal legkésdbbi idépont
majus 31. lehet. Pl. a.) IV.15. b.) V.15- 25. k6z6tt. ¢.) V.31.)

Ki, vagy kik a felelésok (név és beosztas), a szamviteli folyamatok ellenér-
zéséért, a beszamolo elkészitéséért:

(Az ugyvezetd igazgatd onalldan, vagy az lUgyvezetd igazgatd és a gazdasagi
vezet6 lehet az alairo)

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevétel, raforditas és koltség (csak
2016. évi vagy ezt kovetd hatalybalépés esetén kell kitolteni). A %-kal szamitott,
vagy a millié Ft.-ban meghatarozott 6sszeget meghaladé tételeket a Kiegészitd
mellékletben szerepeltetni kell!

— ha egyedi 6sszege az el6z6 évi mérlegf6osszeq .......... %-at meghaladja, vagy
— ha egyedi 6sszege az el6zb évi arbevétel .......... %-at meghaladja, vagy
— ha egyedi 0sszege a ....... millié Ft-ot meghaladja.
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9. Az amortizacio elszamolasi szabalyai

a.)

b.)

d.)

Maradvanyérték meghatarozasa
Az immaterialis javaknal és targyi eszkdzoknél

— nulla a maradvanyérték, mert annak értéke valdszinusithetben nem
jelentds

— maradvanyértékkel csak az 1 millié Ft bruttd érték feletti eszk6zdknél
szamolunk,

— a maradvanyértéket egyedileg minden eszkdznél meghatarozzuk,

Elszamolasi lehetbéségek, azon eszkdzokre, amelyeknél a maradvanyérték
nulla

— brutté érték alapjan - linearis kulcs (id6aranyosan),
- teljesitményaranyos leiras
YD e
Az amortizacié elszamolasa:
— csak év végén
— negyedévente,
— havonta tortenik.
A kisértéki vagyoni értéki jogok, szellemi termékek és targyi eszk6zok kozé
— a 100 eFt alatti eszk6zoket soroljuk,

— az 50 eFt alatti eszkdzoket soroljuk,

A kisértékil eszkdzdket - vagyoni értékl jogokat, szellemi termékeket és
targyi eszk6zoket - a hasznalatbavételkor értékcsdkkenési leirasként

— azonnal elszamoljuk

— idéaranyosan szamoljuk el



10. Valuta és devizatételek értékelése:

A valutapénztar, a devizaszamla, a kulfoldi vevé kovetelés, illetve a kulfoldi
szallité tartozas értékelésénél:

a.) Vélasztott atszamitasi arfolyam (a devizds eszkozok és forrasok forint
értékének a megallapitasahoz)

....................................... szamlavezet6 bank deviza eladasi arfolyama,
....................................... szamlavezet6 bank deviza vételi arfolyama,

....................................... szamlavezeto bank eladasi és vételi

arfolyamanak atlaga, vagy arfolyama,

(2008.-t6] az AFA tdrvény szerint a kiilfoldi vevé és szallité szamlakat,
valamint a belfdldi vevének devizaban kiallitott szamlakat a sajat bank
deviza valasztott arfolyaman kell forintra atszamitani)

MNB hivatalos devizaarfolyama,

(2008.-t6] az AFA tdrvény szerint a kiilfoldi vevé és szallité szamlakat,
valamint a belfdldi vevének devizaban kiallitott szamlakat, ha MNB
arfolyamon kivanjuk forintra atszamitani, be kell jelenteni a NAV-nak !)

EKB hivatalos devizaarfolyama,

(2013.-t6 az AFA térvény szerint a kiilféldi vevd és szallité szamlakat,
valamint a belfoldi vevének devizaban kiallitott szamlakat, ha az Eurdpai
Kbzponti Bank arfolyamaval kivanjuk forintra atszamitani, be kell jelenteni a
NAV-nak !)

b.) Ev végi 6sszevont atértékelési kiilonbozetet

elszamoljuk, év végén a devizas eszkdzok és forrasok a mérlegben az év
végi arfolyamon szerepelnek (2011.-t6]1 kotelez6 az év végi arfolyamon
értékelni!),

nem szamoljuk el, mert 6sszege nem jelentdés, a mérlegben konyv
szerinti értékkel szerepelnek a devizas eszkdzok és forrasok (csak 2011.
el6tt alkalmazhatd),



11. Készletek értékelése a mérlegben:
a.) A vasarolt készletek értékelése:
— tényleges beszerzési aron,
— atlagos beszerzési aron,

— FIFO (utolsd) beszerzési aron,

b.) A sajat termelési készletek értekelése:
— tényleges Onkdltségen
— norma szerinti dnkodltségen,

— kalkulalt haszonnal csokkentett eladasi aron,

12. A vevb koveteléseknél
a.) A kis dsszegl behajthatatlan kdovetelések kdzul

— a 10 e Ft alatti koveteléseket év végén leirjuk mert a behajtas, illetve
végrehajtas ndveli a veszteséget,

— valamennyi kovetelést végrehajtasra atadjuk.
b.) A vevok értékvesztését
— egyedi értékelés alapjan szamoljuk el,

— egyedi értékelés alapjan szamoljuk el, kivéve a kisosszegl koveteléseket,
amelyeknél %-os értékvesztést szamolunk el:

Kisdsszegl kdvetelés........cuurmmrrnnnnnnns Ft alatti, szazalék.........ccceeeriinnnnee %



2.sz.melléklet

LELTAROZASI SZABALYZAT
(A kérdések csak a készletek leltarozasara vonatkoznak. A szabalyzat az egyéb
eSzk6z0Ok és forrasok leltarozasara az altalanos elbirasokat tartalmazza. A szabalyzat 10
db mellékletet is magaba foglal)

1. A leltarozas vezetdje (név, beosztas):.......cccccceeeeiiiiiiiiiiiicce e,

2. A leltarozas idopontja (id6pont megjeldlése csak létez6 készletfajtanal
szlkséges!):

— Anyag- €S Arukeszletek ...........oouiiiiiiiiiii i

— BOlti @ruKESzIetek ..........ueeiiieee e

— Sajat termelésl készletek..........oooommiiiiiiiii

(Ha mennyiségi nyilvantartas nincs, az idépont csak Xll.31. - ha a készlet-
mozgas szunetel az azt megel6zd6, vagy azt kovetd napokban - lehet. Bolti aru-
készletnél, ha a készleteket az év folyaman értékben konyvelik, a leltarozas a IV.
negyedév folyaman, vagy a kovetkezé év |. negyedévében is lebonyolithato.)

3. A készletek nyilvantartasa

— a készleteket év kdzben nem tartjuk nyilvan

— a folyamatos mennyiségi (raktari fejkarton) és értékbeni (2. szamlaosztaly)
nyilvantartast -amely lehet szamitégépes nyilvantartas is - vezetjuk,

4. A leltarozas maédja

— anyag- és arukészlet - mennyiségi felvétellel
- egyeztetéssel

— bolti arukészlet - mennyiségi felvétellel
- egyeztetéssel

— Sajat termelési készletek - mennyiségi felvétellel
- egyeztetéssel

(Kotelez6 mennyiségi felvétellel leltarozni, ha a folyamatos mennyiségi és
értékbeni nyilvantartas nincs vezetve.)

5. A készletek konyvelésének modja év kdzben :

— beszerzéskor azonnal koltségként szamoljuk el,

— a készletszamlakon a novekedéseket és csokkenéseket konyveljuk.



. , ] 3.sz.melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

(A szabalyzat 11 db mellékletet tartalmaz)
1. A tarsasagnal miikodo pénztarak:

— KOzponti PENZLAr NEIYE: ..o

2. A pénztar (pénztarak) nyitvatartasi ideje:..................cccceeeiiinnns
3. A pénztar elhelyezése:
— kulon helyiségben van, — nincs kulon helyiségben.
4. A pénztarban a pénz elhelyezése
— pénzkazettdban, — tlzbiztos lemezszekrényben, — panceélszekrényben,

5. A hazipénztarkeret (napi zar6 készpénz) osszege (t6bb pénztar esetén minden
pénztarra meg kell hatarozni a keretet):

A) Ft, (2012.XIl.-t6]1 a pénztarkeret Osszege nincs
maximalva. Ellen6rzés kapcsan azonban a pénztarkeret tullépés, valamint
a nyilvantartas szerinti és a ténylegesen talalt készpénz dsszege kozotti
kiilonbség pl. pénztarhiany mar szankcionalhato).

b.) a pénztarkeret 6sszege maradjon liresen (Ebben az esetben az osszeget a
megkuldott szabalyzatba Onok irjak be).

6. A pénzszallitas modja:

— személygépkocsival, —egyeb moOdoN .......cooiiiii
7. A pénztarjelentés formaja:

— ldészaki pénztarjelentés — Napi pénztarjelentés
8. Pénztarbizonylatok (Bevételi és Kiadasi pénztarbizonylatok)

— Minden pénzmozgasrél pénztarbizonylat (bevételi, vagy kiadasi) készul,
amelyhez csatoljuk az alapbizonylatot.

— Pénztarbizonylat csak akkor készil, ha nincs mas pénzmozgast igazold
bizonylat (alapbizonylat).

Ha a pénztarbizonylatok és a pénztarjelentés szamitégéppel készll, abbdl
egy - egy jol lathaté példanyt kériink az Adatlaphoz csatolni (azok a szabalyzat
mellékletei lesznek).



